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CERTIFICATE IN LIBRARY AND INFORMATION SCIENCE 

(CLISOL)/पुस्तकालय एवं सचूना ववज्ञान में प्रमाण-पत्र (सी. एल. आई. एस. ओ. एल.) 

DOCUMENT PROCESSING AND ORGANISATION / प्रलेख प्रवियाकरण एवं 

व् यवस् थापन 

Time : 2 Hours /  समय : 2 घण् टे 

Maximum Marks : 50 /  अविकतम अंक : 50 

 

1. DDC uses ...............notation to denote subjects.  / डी. डी. सी. में विषयों को इवंित करने के 

विए .............. अंकन का प्रयोि वकया जाता ह।ै    

A) Decimal  /  दशमिि 

B) Fraction  /  विन् न 

C) Roman  /  रोमन 

D) Greek  /  ग्रीक 

 

2. Which of the following is not an example of a classification scheme?  /  वनम् नविवित में 

से कौन-सा वकसी ििीकरण पद्धवत का उदाहरण नहीं ह?ै    

A) RDA  /  आर. डी. ए. 

B) CC  /  सी. सी. 

C) BC  /  बी. सी. 

D) UDC  /  य.ू डी. सी. 

 

3. CC was given by ..............  / सी. सी. वकसने विकवसत की थी?    

A) Melvil Dewey  /  मेवविि ड्यईू 

B) Derby Dewey  /  डबी ड्यईू 

C) H. E. Bliss  /  एच. ई. वलिस 

D) S. R. Ranganthan  /  एस. आर. रंिनाथन 
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4. When was the first edition of DDC published?  /   

डी. डी. सी. का पहिा संस् करण कब प्रकावशत हुआ था?    

A) 1851 

B) 1876 

C) 1901 

D) 1933 

 

5. .................. scheme was designed to prepare a universal bibliography.  / सािविौवमक 

ग्रंथसचूी बनाने के विए ............... पद्धवत बनाई िई थी।    

A) BC  /  बी. सी. 

B) LCC  /  एि. सी. सी. 

C) UDC  /  य.ू डी. सी. 

D) CC  /  सी. सी. 

 

6. Volume 2 in DDC 19th edition covers :  / डी. डी. सी. 19िें संस् करण का िण् ड 2 ............. ह।ै    

A) Introduction  /  प्रस् तािना 

B) Schedule  /  अनसुचूी 

C) Tables  /  सारणी 

D) Relative Index  /  सापेक्ष अनकु्रमवणका 

 

7. A class number in DDC has a minimum digits:  / डी. डी. सी. में ििव संख् या में कम-से-कम 

.............. अंक होते हैं।     

A) 3   

B) 4   

C) 5   

D) 6 
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8. How many areas of bibliographic description have been given in ISBD?   /  आई. एस. 

बी. डी. में ग्रंथपरक वििरण के वकतने के्षत्र वदए िए हैं?    

A) 6  

B) 7 

C) 8 

D) 9 

 

9. The area ‘Statement of responsibility’ in a catalogue entry is preceded by a ...........  / 

प्रसचूी प्रविवि में ‘दावयत् ि कथन’ क्षेत्र को वकससे अिि दशावया जाता ह?ै    

A) Comma  /  अव पविराम 

B) Semicolon  /  अद्धवविराम 

C) Full stop /  पणूव विराम 

D) Slash  /  वतयवक 

 

10. AACR-2R was published in ................ .  / ए.ए.सी. आर.-2आर. कब प्रकावशत हुआ था?    

A) 1988  

B) 1978  

C) 1989 

D) 1998 

 

11. The connecting symbol for name of publisher in AACR-2R is ....... / ए.ए.सी.आर.-

2आर. में प्रकाशक के नाम का संकेत वचह्न क् या ह?ै   

A) Full stop  /  पणूव विराम 

B) Semicolon  /  अद्धवविराम 

C) Colon  /  कोिन 

D) Comma  /  अव पविराम 
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12. CCC was given by ............. .  / सी. सी. सी. वकसने विकवसत की थी?    

A) A. Neelameghan  /  ए. नीिमेघन 

B) M. A. Gopinath  /  एम. ए. िोपीनाथ 

C) B. Guha  /  बी. िहुा 

D) S. R. Ranganathan  /  एस. आर. रंिनाथन 

 

13. NBM stands for ............  / एन. बी. एम. का अथव क् या ह?ै    

A) New-Book Material  /  न् य-ूबकु मटीररयि 

B) Non-Book Material  /  नॉन-बकु मटीररयि 

C) Net-Book Material  /  नेट-बकु मटीररयि 

D) Network Based Material /  नेटिकव  बेस् ड मटीररयि 

 

14. A person designing a scheme of classification is called a ..............  / ििीकरण की 

योजना तैयार करने िािे व् यवि को क् या कहा जाता ह?ै    

A) Classifier / ििीकरणकार 

B) Classification Designer / ििीकरण प्रणािी अविकव पक 

C) Classificationist  /  ििीकरण प्रणािी वनमावता 

D) Classificationer  /  ििीकरणकताव 

 

15. OPAC stands for ...............  / ओपक का अथव ह?ै    

A) Offline Public Access Catalogue / ऑफिाइन पवलिक एक् सेस कैटिॉि 

B) Online Public Access Catalogue / ऑनिाइन पवलिक एक् सेस कैटिॉि 

C) Online Periodical Access Catalogue / ऑनिाइन पीररयोवडकि एक् सेस कैटिॉि 

D) Online Periodical Access Code / ऑनिाइन पीररयोवडकि एक् सेस कोड 
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16. Personality, ..............., Energy, Space and  Time are the five fundamental 

categories given by S. R. Ranganathan. / व् यवित् ि, .................,  ऊजाव, स् थान और समय, एस. 

आर. रंिनाथन द्वारा दी ियी पााँच मिूितू शे्रवणयााँ हैं। 

A) Action /  कायव 

B) Area  /  के्षत्र 

C) Attitude  /  मनोिवृि 

D) Matter  /  पदाथव 

 

17. Which of the following is  not true of classification? / वनम् नविवित में से कौन-सा 

ििीकरण के विए सही नहीं ह?ै    

A) It helps browsing in shelves. / यह वनधावनयों में क्रमिीक्षण करने में सहायता करता ह।ै 

B) It brings related books together / यह संबंवधत पसु् तकों को एक साथ िाता ह।ै 

C) It brings all books by an author at one place.  / यह एक िेिक की सिी पसु् तकों को एक 

जिह पर िाता ह।ै 

D) It helps to replace books in their position after return.  /  यह िापसी के बाद पसु् तकों को 

यथावस्थवत रिने में सहायता करता ह।ै 

 

18. Electronic version of which scheme of classification is not available?  / ििीकरण की 

वकस योजना का इिेक् रॉवनक संस् करण उपिल ध नहीं ह?ै    

A) DDC / डी. सी. सी. 

B) CC / सी. सी. 

C) LCC / एि. सी. सी. 

D) BSO / बी. एस. ओ. 

 

19. CRG stands for .............  / सी. आर. जी. का अथव क् या ह?ै    

A) Classification Research Group / क् िावसवफकेशन ररसचव ग्रपु 

B) Cataloguing Research Group / कैटिॉविंि ररसचव ग्रपु 

C) Classification Regional Group / क् िावसवफकेशन रीजनि ग्रपु 

D) Cataloguing Regional Group / कैटिॉविंि रीजनि ग्रपु 
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20. International Standard Bibliographic Description (ISBD) was given by .........  / 

इटंरनेशनि स् टैंडडव वबवलियोग्रावफक वडवस्क्रप् शन (आई.एस.बी.डी.) ............ द्वारा वदया िया था।    

A) ISO / आई. एस. ओ. 

B) ALA / ए. एि. ए. 

C) FID / एफ. आई. डी. 

D) IFLA / इफ्िा 

 

21. The Tag ................ denotes publication, distribution area in a MARC record.  / टैि 

............. एक माकव  ररकॉडव में प्रकाशन, वितरण क्षेत्र को दशावता ह।ै  

A) 100 

B) 245 

C) 250 

D) 260 

 

22. ‘Canons for Terminology’ guide the .............   / ‘शल दाििी के विए उपसतू्र’ .................. 

का मािवदशवन करता ह।ै    

A) Classifier / ििीकरणकार 

B) Classificationist  / ििीकरण प्रणािी अविकव पक  

C) Terminologist / शल दाििी विशेषज्ञ 

D) Etymologist / व् यतु् पविकार 

 

23. RT in a thesauri stands for ..........  / वकसी वथसॉरस में आर. टी. का क् या अथव ह?ै    

A) Related Term / ररिेटेड टमव 

B) Regional Term / रीजनि टमव 

C) Referred Term / रैफडव टमव 

D) Referring Term / रेफररंि टमव 
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24. POPSI was developed by ...........  / ‘पॉप् सी’ वकसके द्वारा विकवसत की ियी थी?    

A) S. R. Ranganathan  / एस. आर. रंिनाथन 

B) G. Bhattacharya  / जी. िट्टाचायव 

C) V. Venkatappaiah  / िी. िेंकटेप् पैयाहा 

D) M. P. Satija  / एम. पी. सतीजा 

 

25. PRECIS is an example of a/an :  / ‘प्रेवसस’ वनम् नविवित में से वकसका उदाहरण ह?ै    

A) Cataloguing standard  / प्रसचूीकरण मानक 

B) Indexing system / अनकु्रमणीकरण प्रणािी 

C) Indexing language / अनकु्रमणीकरण िाषा 

D) List of subject headings / विषय शीषवकों की सचूी 

 

26. The full form of CC is ............  / सी. सी. का पणूव रूप क् या ह?ै    

A) Congress Classification / कांग्रेस क् िावसवफकेशन 

B) Colon Classification / कोिन क् िावसवफकेशन 

C) Computer Classification / कम्प् यटूर क् िावसवफकेशन 

D) Comprehensive Classification  / कॉवम्प्रहवेन्सि क् िावसवफकेशन 

 

27. In classification, things in a group are categorised on the basis of:   / ििीकरण में एक 

समहू की िस्तओु ंको ................. के आधार पर ििीकृ ृ़त वकया जाता ह।ै    

A) Characteristics  / अवििक्षण 

B) Pressure  / दाब 

C) Force  / बि 

D) Choice  / पसन् द 
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28. The class number represents the specific ............ of a books in an artificial 

language. / वकसी कृवत्रम िाषा में ििव संख् या वकसी पसु् तक में विवशष् ट .................. को वनरूवपत करती 

ह।ै    

A) Author / िेिक 

B) Publisher / प्रकाशक 

C) Language  / िाषा 

D) Subject / विषय 

 

29. Which of the following statements are true about DDC?  / डी. डी. सी. के बारे में 

वनम् नविवित में से कौन-कौनसे कथन सही हैं?    

i) Its 19th edition was published in 2000.  / इसका 19िााँ संस् करण िषव 2000 में प्रकावशत हुआ 

था। 

ii) It has an abridged edition useful for small libraries and school libraries. / इसका एक 

िघ ुसंस् करण ह ैजो छोटे सािवजवनक पसु् तकाियों एिं विद्यािय पसु् तकाियों हते ुउपयोिी ह।ै  

iii) It has a online version which is ever up to date.  / इसका ऑनिाइन संस् करण ह ैजो वनरन् तर 

अद्यतनीकृत रहता ह।ै 

iv) It is published from India.  / यह िारत से प्रकावशत होता ह।ै 

Codes: / कूट: 

A) i, ii, iii, iv  

B) i, ii, iii 

C) i, ii 

D) ii, iii 

 

30. Which of the following statements characterize a library catalogue?  / वनम् नविवित 

कथनों में से कौन-सा पसु् तकािय प्रसचूी को अवििक्षीकृत करता ह?ै 

i) It is a list of documents in a library / यह पसु् तकािय प्रिेिों की एक सचूी ह।ै 

ii) It is systematically arranged according to a definite order. / यह वनवच त क्रम के अनसुरण में 

व् यिवस्थत होती ह।ै 
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iii) It is priced  / यह कीमतयकु् त होती ह।ै 

iv) An entry contains bibliographical elements.  / प्रविवि में ग्रंथात् मक तत् ि अन् तविवष् ट होते हैं।    

Codes: / कूट: 

A) i, ii, iv  

B) i, ii, iii, iv 

C) ii, iii  

D) iii, iv 

 

31. In what order the following bibliographical elements given in the main entry of a 

book in AACR-2R?  /  

ए. ए. सी. आर.-2 आर. के अनसुार वकसी पसु् तक की प्रविवि में प्रदि वनम् नविवित तत् िों को वकस क्रम में 

रिा जाता ह?ै 

i) Author name  / िेिक का नाम 

ii) Edition  / संस् करण 

iii) Call number  / क्रामक संख् या 

iv) Title  / आख् या 

v) Publisher  / प्रकाशक 

Codes: / कूट:  

A) i, ii, iii, iv, v  

B) ii, iii, iv, i, v  

C) iii, i, iv, ii, v  

D) iv, i, ii, iii, v  

 

32. A catalogue which can be accessed remotely through internet is called:  / उस प्रसचूी 

को क् या कहते हैं वजसे इटंरनेट की सहायता से दरूस् थ रूप से अवििम वकया जा सकता ह?ै    

A) Internet OPAC / इटंरनेट ओपैक 

B) Web OPAC / िेब ओपैक 

C) Networked Catalogue / नेटिक् डव कैटिॉि 

D) Distance Catalogue / वडस् टेंस कैटिॉि 
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33. Main entry in AACR-2R for a simple book having four authors with no principal 

author is made in:  /  

ए. ए. सी. आर.-2 आर. में चार िेिकों में से, वजसमें कोई िी प्रधान िेिक नहीं ह,ै वकसे मखु् य प्रविवि के 

रूप में रिा जाता ह?ै   

A) First author / प्रथम िेिक 

B) Second author / वद्वतीय िेिक 

C) Third author / ततृीय िेिक 

D) Title / शीषवक 

 

34. Which of the following is a not an example of inner forms of a catalogue?  / 

वनम् नविवित में से कौन-सा प्रसचूी के आंतररक स् िरूप का उदाहरण नहीं ह?ै    

A) Author catalogue / िेिक प्रसचूी 

B) Subject catalogue / शीषवक प्रसचूी 

C) Name catalogue / नाम प्रसचूी 

D) Card catalogue / पत्रक प्रसचूी 

 

35. Which would you classify the book titled ‘Jute Farming’ in DDC 19th edition? / डी. 

डी. सी. के 19िें संस् करण में ‘जटू फावमिंि’ नामक पसु् तक को आप कहााँ ििीकृत करेंिे?  

A) Botany / िनस् पवत विज्ञान 

B) Agriculture / कृवष 

C) Horticulture / बाििानी 

D) Marketing / विपणन 

 

36. Accession number is written on which line from the top of the catalogue card 

according to AACR-2R?  /  

ए. ए. सी. आर.-2 आर. के अनसुार, पररग्रहण संख् या को प्रसचूी पत्रक के शीषव से वकस पंवि पर वििा जाता 

ह?ै   
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A) Second line  / दसूरी पंवि 

B) Third line  / तीसरी पंवि 

C) Fourth line / चौथी पंवि 

D) Fifth line  / पााँचिीं पंवि 

 

37. Which of the following is a part of shelf rectification?  / वनम् नविवित में से कौन-सा 

वनधानी पररशोधन का वहस् सा ह?ै    

A) Straightening / सीधा करना 

B) Classification / ििीकरण 

C) Accessioning / पररग्रहण 

D) Cataloguing / प्रसचूीकरण 

 

38. Class Index Entries (CIE) are an example of:  / ििव अनकु्रमवणका प्रविवियााँ (सी.आई.ई.) 

वनम् नविवित में से वकसका एक उदाहरण ह?ै   

A)  AACR-2/ ए. ए. सी. आर-2 

B) CCC / सी. सी. सी. 

C) Cutter Code / कटर कोड 

D) ALA Code / ए. एि. ए. कोड 

 

39. The 21st edition of DDC was in:  / डी. डी. सी. का 21िााँ संस् करण वकतने िण् डों में प्रकावशत 

हुआ था?   

A) 2 volumes / दो िण् ड 

B) 3 volumes / तीन िण् ड 

C) 4 volumes / चार िण् ड 

D) 5 volumes / पााँच िण् ड 

 

 

 



 [ 12 ]  BLII-012 

State True or False: / सत् य या असत् य बताइए: 

40. The first indention starts from nine spaces from the left margin of the catalogue 

card.  / पहिे शीषव का आरम् ि प्रसचूी पत्रक के बाएाँ हावशया से नौ स् थान छोड़कर होता ह।ै   

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

41. Library catalogue and bibliography are related to each other but have different 

functions. / पसु् तकािय प्रसचूी और ग्रंथसचूी एक-दसूरे से संबंवधत हैं िेवकन उनके अिि-अिि कायव हैं।    

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

42. Entries in the alphabetical part of a classified catalogue help a user to browse books 

on a subject from entries that have been filed in the classified part of the catalogue. / 

एक ििीकृत प्रसचूी के िणावनकु्रवमक िाि में दी िई प्रविवियों से एक उपयोिकताव को उन प्रविवियों स ेवकसी 

विषय पर पसु् तकों को िोजने में सहायता वमिती ह ैवजन् हें प्रसचूी के ििीकृत िाि में रिा िया ह।ै   

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

43. Circulation section undertakes stock verification in a library. / पररचािन अनिुाि वकसी 

पसु् तकािय में िंडार सत् यापन करता ह।ै     

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

44. The tracing section in a classified catalogue is present on the bottom of the card.  / 

ििीकृत प्रसचूी में संकेतन अनचु् छेद पत्रक के सबसे नीचे वस्थत होता ह।ै    

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 
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45. The purpose of library classification is to bring books of the same colour together.  

/ पसु् तकािय ििीकरण का मखु् य उद्दशे् य समान रंि की सिी पसु् तकों को साथ िाना ह।ै    

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

46. CC 7th edition is freely faceted analytic-synthetic scheme of classification.  / सी.सी. 

का 7िााँ संस् करण एक मकु् त पक्षात् मक िैश् िषेी-संश् िेषणात् मक ििीकरण योजना ह।ै   

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

47. Relative index in DDC 19th edition is in volume 1.  / डी. डी. सी. के 19िें संस् करण में 

सापेक्ष अनकु्रमवणका िण् ड 1 में ह।ै   

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

48. Current periodicals in library are arranged alphabetically by their titles.  / पसु् तकािय 

में सामवयक पत्र-पवत्रकाओ ंको उनकी आख् याओ ंके अनसुार िणावनकु्रम में व् यिवस्थत वकया जाता ह।ै    

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

49. Catalogue is typical to a library only and is not found anywhere else.  / सचूी वकसी 

पसु्तकािय िाि में पाई जाती ह ैअन्यत्र नहीं।    

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 

 

50. Old and rare books are kept in an open access  

system. / परुानी और दिुवि पसु् तकों को मकु् त अवििम प्रणािी के अन्तिवत रिा जाता ह।ै    

A) True / सत् य 

B) False / असत् य 


