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l=h; dk;Z & 2021&22 

 
 
fiz; Nk=@Nk=kvksa] 
 
tSlk fd dk;ZØe nf'kZdk esa Li"V fd;k x;k gS] bl dk;ZØe esa vkidks izR;sd ikB~;Øe ds fy, ,d 
l=h; dk;Z djuk gSA lHkh l=h; dk;Z vkidks ,d lkFk Hksts tk jgs gSaA 
 
vafre ijh{kk esa l=h; dk;Z ds fy, 30%vad fu/kkZfjr gSaA l=kar ijh{kk esa cSBus ;ksX; gksus ds fy, ;g 
vko';d gS fd le; lwph ds vuqlkj vki bl l=h; dk;Z dks iwjk djds Hkst nsaA l=h; dk;Z dks 
djus ls igys vkidks pkfg, fd dk;ZØe nf'kZdk esa fn, x, funsZ'kksa dks /;kuiwoZd i<+ ysa] ftls vkids 
ikl vyx ls Hkstk x;k gSA 
 
;g l=h; dk;Z nks izos'k l= vFkkZr~ ¼tqykbZ 2021 vkSj tuojh 2022½ ds fy, oS/k gS] bldh oS/krk 
fuEufyf[kr gS %& 
 
1- tks tqykbZ 2021] esa iathd`r gS mudh oS/krk twu 2022 rd gSA 
 
2- tks tuojh 2022] esa iathd`r gS mudh oS/krk fnlEcj 2022 rd gSA 
 
;fn vki twu l=kar ijh{kk esa cSBuk pkgrs gSa rks bUgsa 15 ekpZ rd vo'; tek dj nsaA ;fn vki 
fnlEcj l=kar ijh{kk esa cSBuk pkgrs gSa rks vkids fy, vko';d gS fd vki bls 15 flrEcj rd 
v/;;u dsanz ds la;kstd ds ikl tek dj nsaA  
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 



अ यापक जाँच स ीय काय 
पाठ्य म का कोड   : ए. एस. पी. -01 
पाठ्य म का शीषक  : सिचवीय काय प दित 
स ीय काय का कोड  : ए. एस. पी. -01/टी. एम. ए./ 2021-2022 
ख ड  क  सं या  : सभी ख ड 

अिधकतम अंक : 100 
सभी  के उ र दीिजए ।  
 

1.  "िनजी सिचव से यह आशा क  जाती है  िक आव यकता पड़ने पर वह अपने यि गत िहत को
अपने िनयो ा के िलए याग द े।" समी ा क िजए । 

(20)

2.  सभा से आप या समझते ह ? वैध सभा करने के िलए कौन सी आव यकताए ँह ? सभा क  काय
सचूी के मह व का भी वणन क िजए । 

(5, 10, 5)

3.  (क) यवसाियक प  के म को प क िजए ।
(ख) आपिूतकता को एक प  िलखकर दोषपणू माल क  आपिूत के िवषय म िशकायत क िजए । 

(10, 10)

4.  िन निलिखत म अ तर प  क िजए :
(क) ताव एवं संक प  
(ख) उपि थित एवं कोरम  
(ग) रपोट एवं सं ेपण  
(घ) मनीओडर एवं पो टल आडर 

(4X5)

5.  िन निलिखत पर संि  म िट पिणयाँ िलिखए :
(क) संशोधन  
(ख) क पनी सभा  
(ग) िकसी क पनी  
(घ) डाक सेवाए ं    

(4X5)

 

 


