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l=h; dk;Z    

2022&23 

 

 

 

fiz; Nk=@Nk=kvksa] 

 

tSlk fd dk;ZØe nf'kZdk esa Li"V fd;k x;k gS] इस सत्रीय कायय  को तीन खंडों में विभावजत वकया गया है  ।    

खण्ड - क में िर्यनात्मक पांच प्रश्न विए गए हैं,  वजनमें प्रत्येक प्रश्न क्रमश: 10 अकं के हैं । खण्ड - ख में पांच लघ ुप्रश्न विए गए 

हैं,  वजनमें प्रत्येक प्रश्न क्रमश: 6 अकं के हैं । खण्ड - ग में चार अवतलघ ुप्रश्न विए गए हैं  वजनमें प्रत्येक प्रश्न क्रमश: 5 अकं के 

हैं। 

 

vafre ijh{kk esa l=h; dk;Z ds fy, 30% vad fu/kkZfjr gSaA l=kar ijh{kk esa cSBus ;ksX; gksus ds fy, ;g 

vko';d gS fd le; lwph ds vuqlkj vki bl l=h; dk;Z dks iwjk djds Hkst nsaA l=h; dk;Z dks 

djus ls igys vkidks pkfg, fd dk;ZØe nf'kZdk esa fn, x, funsZ'kksa dks /;kuiwoZd i<+ ysa] ftls vkids 

ikl vyx ls Hkstk x;k gSA 

 

 

1. ि ेछात्र जो जनू 2023 की l=kar परीक्षा में उपवथित हो रह ेहैं । ि ेउसको 15 माचय 2023 तक जमा करिायें । 

2. ि ेछात्र जो विसंबर 2023 के l=kar ijh{kk में उपवथित हो रह ेहैं , उन्हें  15 अक्टूबर 2023 तक जमा करिाना 

होगा । 

 

आपको सभी पाठ्यक्रमों के सत्रीय कायय को अपने अध्ययन कें द्र के समन्ियक को प्रथततु करना होगा । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अध्यापक जांच सत्रीय काया 

पाठ्यक्रम का कोड  :  बी. सी. ओ. ई. -144 

पाठ्यक्रम का शीषाक   :  कायाालय प्रबंधन एवं सणचणवय व्यवहार  

सत्रीय काया का कोड    :  बी.सी.ओ. ई.-144/टी. एम. ए./2022- 23 

खण्डों की संख्या     :  सभी खण्ड 

अणधकतम अंक : 100 

सभी प्रश्नों के उत्तर दीणजए ।  

खण्ड – क 

1.   "स्थान के फाये भें ननर्यम रेते सभम एक सॊगठन की वतयभान औय बववष्म की 
मोजनाओॊ को ध्मान भें यखा जाना चादहए" ।चचाय कीजजमे। 

(10) 

2.  "कामायरम सॊसाधनों का इष्टतभ उऩमोग – भानव औय साभग्री दोनों, कामायरम प्रफॊधन के 
प्रभुख उदे्दश्मों भें से एक है "। चचाय कीजजमे। 

(10) 

3.  कामायरम सॊगठन के ववभबन्न प्रकाय मा रूऩ क्मा हैं? राइन सॊगठन के पामदे औय 
नुकसान फताइमे 

(10) 

4.  "आऩके भॊच को कहीॊ नहीॊ जाना है रेककन सही भाकेदटॊग यर्नीनत के साथ ऊऩय जाना 
है"  प्रकाशन भॊच के सॊदबय भें चचाय कयें। 

(10) 

5.  क्मा आधनुनक कामायरम डडजाइन तनाव कायक को सभाप्त कयता है? केस स्टडी की 
भदद से चचाय कयें ।  

(10) 

खण्ड – ख 

6.  कामायरम प्रऩत्रों की डडजाइननॊग भें ककन फातों का ध्मान यखा जाता है? (6) 

7.  कामायरम भशीनीकयर् क्मा है?  इसके ववभबन्न राब एवॊ हाननमाॉ फताइए । (6) 

8.  स्वचारन क्मा है? कामायरम प्रर्ारी स्वचारन के ववभबन्न राबों की सूची फनाइए । (6) 

9.  ननम्नभरखखत भें अॊतय स्ऩष्ट कीजजए: 
अ) इन्रास्रक्चय एज ए सववयस (IaaS) औय प्रेटपॉभय एज ए सववयस (PaaS) 

फ) सेवा के रूऩ भें सॉफ्टवेमय (SaaS) औय सेवा के रूऩ भें कामय (FaaS)  

(6) 

10.  चके के ववभबन्न प्रकाय क्मा हैं ? चके का बुगतान नहीॊ कयने के कायर् फताएॊ ।    (6) 

खण्ड – ग 

11.  असॊयधचत ऩूयक सेवा डटेा (मू एस एस डी) क्मा है ? (5) 

12.  बफक्री फजट औय खयीद फजट के फीच क्मा है ? (5) 

13.  एक वैध फैठक की क्मा आवश्मकताएॊ हैं ? (5) 

14.  ननम्नभरखखत को ऩरयबावषत कीजजए: 

अ) कामयसूची    फ) नोदटस 

(5) 



 


