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व्यवसाययक प्रबंधन में स्नातक  

(बी. बी. ए.) 

 

l=h; dk;Z    

2023&24 

 

 

 

fiz; Nk=@Nk=kvksa] 

 

tSlk fd dk;ZØe nf'kZdk esa Li"V fd;k x;k gS] आपको प्रत्येक अवधध में एक अध्यापक जाांच सत्रीय कायय करना 

होगा A 

 

हम एक साथ BEVAE-181, BEGLA-136  or BHDLA- 136 , BCOC-132 और BCOS – 183  सत्रीय कायय 

भेज रह ेहैं A    

 

vafre ijh{kk esa l=h; dk;Z ds fy, 30% vad fu/kkZfjr gSaA l=kar ijh{kk esa cSBus ;ksX; gksus ds fy, ;g 

vko';d gS fd le; lwph ds vuqlkj vki bl l=h; dk;Z dks iwjk djds Hkst nsaA l=h; dk;Z dks 

djus ls igys vkidks pkfg, fd dk;ZØe nf'kZdk esa fn, x, funsZ'kksa dks /;kuiwoZd i<+ ysa] ftls vkids 

ikl vyx ls Hkstk x;k gSA 

 

1. व ेछात्र जो धदसम्बर 2023 की l=kar परीक्षा में उपधथथत हो रह ेहैं । व े15 अक्टूबर 2023 तक जमा करवायें । 

2. व ेछात्र जो जनू  2024 के l=kar ijh{kk में उपधथथत हो रह ेहैं, उन्हें 15 माचय  2024 तक जमा करवाना होगा । 

 

 

आपको सभी पाठ्यक्रमों के सत्रीय कायय को अपने अध्ययन कें द्र के समन्वयक को प्रथततु करना होगा । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अध्यापक जांच सत्रीय कायय 

पाठ्यक्रम का कोड  : बी.  ई. वी. ए. ई.-181 

पाठ्यक्रम का शीषयक  :  पयायवरण अध्ययन पर क्षमता वधयक   

                                                                अयनवायय पाठ्यक्रम  

सत्रीय कायय का कोड    : बी.  ई. वी. ए. ई.-181/टी. एम. ए./2023 - 24 

खण्डों की संख्या     : सभी खण्ड 

अयधकतम अंक : 100 

सभी प्रश्नों के उत्तर दीयजए ।  

1.  वतयमान सांदभय में वनों का पाररधथथधतक महत्व क्यों अधधक महत्वपरू्य ह ै? व्याख्या कीधजए । (8) 

2.  धनम्नधिधखत प्रत्येक प्रश्न का उत्तर िगभग 125 शब्दों में दीधजए । 

क) जवै धवधवधता हॉटथपॉट के रूप में शाधमि करने के धिए पधशचमी घाट की धवशषेताओ ां की 

व्याख्या करें।  

ख) जिधवद्यतु को  ऊजाय का सवोत्तम स्त्रोत क्यों माना जाता ह ै? इसे धवथतार से समझाइए । 

ग) नवीकरर्ीय  सांसाधनों के बीच हमारे पररवशे में बायोमास का महत्व धदन – प्रधतधदन बढ़ता जा रहा 

ह ै। उपयकु्त उदाहरर्ों के साथ इसकी व्याख्या कीधजए ।  

घ) वाय ुप्रदषूर् वायमुांडिीय  प्रधक्रयाओ ां को कैसे प्रभाधवत करता ह ै? 

ई) कचरे का धनपटान क्या ह ै? कचरे के पथृक्करर् की आवश्यकता क्यों ह ै?  

(4x5=20) 

3.  जधैवक और अजधैवक घटकों का उदाहरर् िेकर मानव – पयायवरर् सांबांध की व्याख्या करें ।  (7) 

4.  “जसेै जसेै मानव सभ्यता का धवकास हुआ, मनषु्य ने अपनी पसांद का आधथयक, सामाधजक और 

साांथकृधतक वातावरर् बनाने की कोधशश में पयायवरर् को बदिना शरुू कर धदया । इसके 

पररर्ामथवरूप धीरे –धीरे प्राकृधतक सांसाधनों की कमी और पयायवरर् का क्षरर् हुआ । जि 

अधधधनयमों के राष्रीय धवधानों के सांदभय में इसकी व्याख्या कीधजए”।  

(7) 

5.  “बायोथफीयर  ररज़वय अांतरायष्रीय थतर पर मान्यता प्राप्त के्षत्र हैं जो मानव और बायोथफीयर  के बीच 

एक सांतधुित सांबांध को बढ़ावा दनेे और प्रदधशयत करने के धिए थथाधपत धकये गए हैं ।“ प्रकृधत के 

सांक्षरर् के सांदभय में इस कथन की व्याख्या कीधजए । 

 

 

(8) 



खण्ड – ख  

6.  धनम्नधिधखत शब्दों को िगभग 60 शब्दों में समझाइए: 

क) बीज बैंक  

ख) भथमीकरर्  

ग) जधैवकीय ऑक्सीजन मााँग 

घ) सावयजधनक थवाथ्य    

(2x4=8) 

7.  धनम्नधिधखत प्रत्येक प्रश्न का उत्तर िगभग 150 शब्दों में दीधजए । 

क) िेंधटक और िोधटक पाररधथथधतकी तांत्र क्या ह ै? उपयकु्त उदाहरर्ों के साथ इन दोनों की व्याख्या 

कीधजए । 

ख) पाररधथथधतक अनकु्रमर् क्या ह ै? उपयकु्त धचत्रों की सहायता से अनकु्रमर् के चरर्ों की व्याख्या 

कीधजए । 

ग) प्रकृधत के प्रधत मानव के दृधिकोर् के सांदभय में जवैकेधन्द्रतवाद  और पयायवरर् केधन्द्रतवाद की 

व्याख्या करें ? 

घ ) प्राकृधतक आपदाओ ां और उनके प्रकारों को उपयकु्त उदाहरर्ों के साथ पररभाधषत कीधजए  । 

(5x4=20) 

8.  ओजोन ररक्तीकरर् के कारर्ों की व्याख्या करें ? पराबैंगनी धकरर्ें मानव थवाथ्य , जानवरों, पौधो, 

सकू्ष्मजीवों, पानी और वाय ुकी गरु्वत्ता को कैसे प्रभाधवत करता ह ै । 

(7) 

9.  “पयायवरर् जागरूकता के धिए धशक्षा यवुा पीढ़ी के साथ – साथ परुानी पीढ़ी के धिए भी आवश्यक 

ह”ै । उपयकु्त उदाहरर्ों के साथ कथन की व्याख्या कीधजए ।  

(7) 

10.  “जि सांचयन सखू ेसे धनपटने के प्रभावी उपायों में से एक ह”ै उपयकु्त तकों के साथ इस कथन की 

व्याख्या कीधजए  । 

(8) 



 

TUTOR MARKED ASSIGNMENT 

 

COURSE CODE   : BEGLA-136 

COURSE TITLE   :  English at the Workplace 

ASSIGNMENT CODE  :  BEGLA -136/TMA/2023-24 

COVERAGE   :  ALL BLOCKS 

Maximum Marks: 100 

Note: Attempt all the questions.  
SECTION A 

1) Read the following passage and answer the questions below in complete sentences: 

 

The thought of public speaking fills many people with fear and anxiety. One way to 

overcome this is by making sure that you are familiar with your subject and content. In the 

case of presentations, Power Point plays an important role in guiding you through the 

content of your presentation with the help of headlines and graphics. When you move to a 

new slide, the headline prompts you about that to say next. This also helps the audience to 

understand what you want to convey. 

 

Power Point also offers you the advantage of illustrating your headlines with the help of 

graphics like bar diagrams, pie charts, graphs, tables, pictograms etc. while these visuals 

help you to cope with more complex information of data, statistics and trends, they also 

enable the audience to comprehend intricate information on performance, comparisons, 

predictions more easily. In other words, they help you to gain the focused attention of your 

audience and alleviate your fear and anxiety. 

 

However, a few precautions are necessary. Never fill up your slides with too many graphic 

elements and animation effects. These can become a source of distraction. It is best to 

choose simple designs. 

 

The key thing here is preparation. Plan the outline of your presentation carefully so that it is 

well structured. Make sure that all your headings and subheadings are up on the slides and 

adequately and appropriately illustrated. Go through your slides several times so that you are 

absolutely familiar with them. You will generate a deep confidence that dispels anxiety and 

fear and helps you to enjoy your own presentation. 

 

 

 1.  What problem do many presenters face? What solution does the speaker offer? (4) 

 2.  How does Power Point help you in dealing with the content of your presentation? (4) 

 3.  Give a suitable title to the passage. (2) 

2) Use the following words in sentences of your own:  

1. Persuasive  

2. Visionary  

3. Icon  

4. Philanthropic  

5. Revenue 

(2x5=10) 



3) Rewrite/fill in the following sentences as directed: 

 

1. Yahoo and Rediffmail are_____________________.  

2. He said, “ I had already left” (Change into Indirect speech ).  

3. Her party was ______________ (Use a Preposition)  

4. _________you like some help? (Use a Modal)  

5. Not ____word was said.(Use an article) 

          (5) 

4) Write short notes of about 150 words each on the following topics: 

 

1. Common trends in E-communication.  

2. Difference between a portfolio and a resume.  

3. Work Ethics  

4. Importance of good customer service.  

5. Behavioral requirements for a discussion. 

(5x5=25) 

 SECTION B  

1) You are interested in applying for the position of a manager in a marketing firm. Write an 

application for this position, showing how you are suitable for this job. 
        (15) 

2) Prepare a short CV (Curriculum Vitae) clearly mentioning your career history, skills, 

achievements and other relevant details. 
        (15) 

 SECTION C  

1) Write an outline of a presentation on the following topic: “Gender Sensitization at the 

Workplace” 

        (10) 

2) You are planning to appear for an interview for the position of a Research Officer in a 

reputed institution. Write ten questions you expect to be asked and your responses/answers 

to these questions. 

        (10) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अध्यापक जांच सत्रीय कायय 

पाठ्यक्रम का कोड  : बी. एच. डी. एल. ए. -136 

पाठ्यक्रम का शीषयक   : लेखन कौशल    

सत्रीय कायय का कोड    : बी. एच. डी. एल. ए. -136/टी. एम. ए./2023- 24 

खण्डों की संख्या     : सभी खण्ड 

अयधकतम अंक : 100 

सभी प्रश्नों के उत्तर दीयजए ।  

खण्ड – क 

(यनम्नयलयखत प्रश्नों के उत्तर लगभग 800 शब्दों में दीयजए ) 

1.  वाक्य तथा वातायिाप की धवशषेताओ ां पर प्रकाश डाधिए । 

                                अथवा  

समाचार की भाषा का धवथततृ वर्यन कीधजए । 

(20x2= 40) 

2.  वर्यनात्मक िेखन का धववेचन कीधजए । 

                             अथवा 

सरकारी पत्राचार के धवधभन्न प्रकारों पर प्रकाश डाधिए ।  

 

खण्ड – ख 

(यनम्नयलयखत प्रश्नों के उत्तर लगभग 400 शब्दों में दीयजए ) 

3.  अनवुाद के व्यावहाररक ज्ञान का वर्यन कीधजए । (10x4= 40) 

4.  प्रभावी िेखन के प्रमखु गरु्ों की धववेचना कीधजए ।  

5.  रिपोर्य लेखन को सोदाहिण वववेधचत कीजजए ।  

6.  आख्यानपिक लेखन की ववशेषताओं का वणयन कीजजए ।  

खण्ड – ग 

(यनम्नयलयखत प्रश्नों के उत्तर लगभग 200 शब्दों में दीयजए ) 

7.  ताधकय क िेखन का तात्पयय क्या ह ै? (5x4= 20) 

8.  समाचार प्राधप्त के स्त्रोत कौन – कौन से हैं ?  

9.  वातायिाप पर चचाय कीधजए ।  

10.  वर्यनात्मक िेखन से क्या तात्पयय ह ै?  

 



अध्यापक जांच सत्रीय कायय 

पाठ्यक्रम का कोड  :  बी. सी. ओ. सी. -132 

पाठ्यक्रम का शीषयक   :   व्यावसाययक संगठन और प्रबंध  

सत्रीय कायय का कोड    :  बी.सी.ओ.सी.-132/टी. एम. ए./2023 - 24 

खण्डों की संख्या     :  सभी खण्ड 

अयधकतम अंक : 100 

सभी प्रश्नों के उत्तर दीयजए ।  

खण्ड – क (इस खंड में 10-10 अंकों के दीघय उत्तरीय प्रश्न हैं ।) 
1.  वाधर्ज्य और उद्योग में क्या अांतर है? (10) 

2.  सहकारी सांगठन थवरूप के उद्दशे्य क्या हैं? इसके गरु् और सीमाएाँ बताइये । (10) 

3.  रेखा, कायायत्मक और रेखा एवां कमयचारी  सांगठन की तिुना करें। इनमें से कौन सा  एक बडे धवधनमायर् 

उद्यम के धिए उपयकु्त होगा? 

(10) 

4.  'नेततृ्व शिैी' को पररभाधषत करें। धनरांकुश, िोकताांधत्रक और थवतन्त्रात्मक नेततृ्व के बीच मखु्य अांतर क्या 

हैं? 

(10) 

5.  उधम पूांजी के िाभ और सीमाओ ां को समझाते हुए इसके धवत्तीयन का वर्यन करें  । (10) 

खण्ड – ख (इस खंड में 6-6  अंकों के मध्यम  उत्तरीय प्रश्न हैं ।) 
6.  प्रौद्योधगकी व्यावसाधयक को  िागत कम करने में कैसे मदद करती है? (6) 

7.  बहुराष्रीय कां पधनयों की मखु्य धवशषेता का वर्यन करें। (6) 

8.  सांगठनात्मक तांत्र के अवयवों को समझाइये। (6) 

9.  टीम धनमायर् की पााँच सवायधधक उपयकु्त प्रधक्रयाएाँ धगनाइये । (6) 

10.  िागत-उन्मखु मलू्य धनधायरर् और माांग-उन्मखु मलू्य धनधायरर् के बीच अांतर करें। (6) 

खण्ड – ग ((इस खंड में 5-5  अंकों के लघु उत्तरीय प्रश्न हैं ।) 
11.  आपधूतय श्ृांखिा प्रबांधन के उद्दशे्य क्या हैं? (5) 

12.  सावयजधनक उद्यमों में धवभागीय सांगठन धकसे कहते  हैं? (5) 

13.  धनयोजन के धसद्ाांतों को समझाइये। (5) 

14.  पट्टा धवत्त  क्या ह?ै (5) 

 



अध्यापक जांच सत्रीय कायय 

पाठ्यक्रम का कोड  : बी. सी. ओ. एस. -183 

पाठ्यक्रम का शीषयक   : व्यापार में कंप्यूटर का अनुप्रयोग   

सत्रीय कायय का कोड    : बी. सी. ओ. एस. -183/टी. एम. ए./2023- 24 

खण्डों की संख्या     : सभी खण्ड 

अयधकतम अंक : 100 

सभी प्रश्नों के उत्तर दीयजए ।  

खण्ड – क 

(इस खांड में 10 अांकों के पाांच प्रश्न हैं) 

1.  फाइि भांडारर् और समकािीन बनाना क्या ह?ै एकतरफा और दोतरफा  समकािीन बनाने के बीच 

अांतर बताएां । 

(10) 

2.  धडसीजन सपोटय धसथटम (Decision Support System (DSS))  क्या ह?ै इसकी सांरचना एवां 

काययप्रर्ािी को समझाइये । 

(10) 

3.  मल्टीमीधडया क्या है? इसे और अधधक बेहतर बनाने के धिए पॉवर पॉइांट प्रेजेंटेशन में इसका उपयोग 

कैसे धकया जा सकता ह ै? पावर प्वाइांट प्रेजेंटेशन में वीधडयो डािने की प्रधक्रया समझाइए। 

(10) 

4.  “वडय प्रोसेधसांग ने हमारे दथतावज़े बनाने, सांपाधदत करने और साझा करने के तरीके को बदि धदया 

ह”ै, कथन को थपि करें ।वडय प्रोसेधसांग तकनीक के धवकास और धडधजटि यगु में हमारे जीवन के 

धवधभन्न पहियुों पर इसके प्रभाव पर चचाय कीधजए । 

(10) 

5.  माइक्रोसॉफ्ट एक्सेि ने व्यवसाय में धवत्तीय धवशे्लषर् में कैसे क्राांधत िा दी है? एक्सेि की धवधशि 

धवशषेताओ ां और काययक्षमताओ ां पर चचाय कीधजए जो इसे धवत्तीय मॉडधिांग के धिए एक शधक्तशािी 

उपकरर् बनाती हैं । 

(10) 

खण्ड – ख 

(इस खांड में 6 अांकों के पाांच प्रश्न हैं) 

6.  कां प्यटूर सॉफ्टवयेर की दो मखु्य श्ेधर्यों के नाम बताएां और उनमें अांतर करें। (6) 

7.  छह आवश्यक सरुक्षा कायय पर चचाय करें। (6) 

8.  मिे मजय से आप क्या समझते हैं? मिे मजय के धवधभन्न घटकों को पररभाधषत करें। (6) 

9.  ऑनिाइन व्यवसाय दथतावज़ेीकरर् में बदिाव ने सांगठनों को कैसे प्रभाधवत धकया है, और प्रभावी 

ऑनिाइन दथतावज़ेीकरर् धवकधसत करते समय मखु्य धवचार क्या ह ै? 

(6) 

10.  डेटा धवशे्लषर् और धनर्यय में माइक्रोसॉफ्ट एक्सेि की बहुमखुी प्रधतभा और महत्व पर चचाय करें  । 

एक्सेि सधुवधाओ ां के उदाहरर् प्रदान करें जो डेटा धवशे्लषर् को बढ़ाते हैं। 

(6) 



खण्ड – ग 

(इस खांड में 5 अांकों के पाांच प्रश्न हैं) 

11.  वाइड एररया नेटवकय  से आप क्या समझते हैं? यह  नेटवकय  थथानीय क्षेत्र नेटवकय  से धकस प्रकार धभन्न 

ह?ै 

(5) 

12.  य.ू आर. एि. के धवधभन्न घटकों का अथय थपि करें। (5) 

13.  व्यावसाधयक प्रथतधुत से आप क्या समझते हैं? व्यावसाधयक प्रथतधुत के धवधभन्न प्रकारों को 

समझाइये। 

(5) 

14.  एम.एस. एक्सेि. में पी वी और एन पी वी के बीच क्या अांतर ह?ै (5) 

 

 


