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O;ogkjewyd ikB~;Øe 

,- vks- ,e-& 01 % dk;kZy; O;oLFkk vkSj izcU/k 

 

l=h; dk;Z & 2022&23 

 

 

fiz; Nk=@Nk=kvksa] 

 

tSlk fd dk;ZØe nf'kZdk esa Li"V fd;k x;k gS] bl dk;ZØe esa vkidks izR;sd ikB~;Øe ds fy, ,d l=h; 

dk;Z djuk gSA lHkh l=h; dk;Z vkidks ,d lkFk Hksts tk jgs gSaA 

 

vafre ijh{kk esa l=h; dk;Z ds fy, 30%vad fu/kkZfjr gSaA l=kar ijh{kk esa cSBus ;ksX; gksus ds fy, ;g 

vko';d gS fd le; lwph ds vuqlkj vki bl l=h; dk;Z dks iwjk djds Hkst nsaA l=h; dk;Z dks djus ls 

igys vkidks pkfg, fd dk;ZØe nf'kZdk esa fn, x, funsZ'kksa dks /;kuiwoZd i<+ ysa] ftls vkids ikl vyx ls 

Hkstk x;k gSA 

 

;g l=h; dk;Z nks izos'k l= vFkkZr~ +¼ tqykbZ 2022 vkSj tuojh 2023 ½ ds fy, oS/k gS] bldh oS/krk 

fuEufyf[kr gS %& 

 

1- tks tqykbZ 2022] esa iathdr̀ gS mudh oS/krk twu 2023 rd gSA 

 

2- tks tuojh 2023] esa iathd̀r gS mudh oS/krk fnlEcj 2023 rd gSA 

 

;fn vki twu l=kar ijh{kk esa cSBuk pkgrs gSa rks bUgsa 15 ekpZ rd vo'; tek dj nsaA ;fn vki fnlEcj 

l=kar ijh{kk esa cSBuk pkgrs gSa rks vkids fy, vko';d gS fd vki bls 15 flrEcj rd v/;;u dsanz ds 

la;kstd ds ikl tek dj nsaA  

 

 

 

 

  



अध्यापक जााँच सत्रीय कायय 

पाठ्यक्रम का कोड   : ए. ओ. एम. -01 

पाठ्यक्रम का शीषयक  : कायायलय व्यवस्था  और प्रबंध  

स्त्रीय कायय का कोड  : ए. ओ. एम. -01/टी. एम. ए./ 2022-2023 

खण्डों की संख्या           :  सभी खण्ड 

अधधकतम अंक : 100  

सभी प्रश्नों के उत्तर दीधजए ।  

 

1.  स्टेशनयी खयीदने की कें द्रीकृत औय विकेन्द्द्रीकृत प्रणालरमों के फीच अॊतय कयें। 
उनके साऩेक्षऺक गुण एिॊ दोष फताइमे। एक ऐसी फड़ी सॊस्था के लरए जिसकी 
शाखाएॉ विलबन्द्न शहयों भें जस्थत हैं, आऩ ककस प्रणारी को अऩनाएॉगे ?  

 

(20) 

2.  क) कामाारम प्रफॊध से आऩ क्मा सभझते हैं ? कामाारम प्रफॊध के तत्ि क्मा हैं ?  

ख) आॊतरयक कामाारम सम्प्प्रेषण के भहत्ि को स्ऩष्ट कीजिमे । आधनुनक 
कामाारमो भें काभ भें रामे िाने िारे आॊतरयक सम्प्प्रेषण के विलबन्द्न प्रकाय 
फताइमे । 

 

(10+10) 

3.  धनम्नधलधखत पर संधिप्त  धटप्पणी कीधजए  :    

(क) “कामाारम भें सपाई का कभाचारयमों भें प्रफर प्रबाि ऩड़ता है, जिससे कामा की 
भात्रा ि गुणित्ता बी प्रबावित होती है” 

(ख) “अनुक्रभणण का पाइलरॊग िरय कॉर्ा व्मिस्था का अलबन्द्न अॊग है ।" 

(ग) "कामाारम प्रफॊध के साभान्द्म दोषों भें से एक अिाॊनित भशीनीकयण है।" 

(घ) "सूचना की व्मिस्था कयना आि की प्रफॊध प्रकक्रमा का अलबन्द्न अॊग है ।" 

 

(4X5) 

4.  धनम्नधलधखत वक्तव्यों की व्याख्या संिेप में कीधजए : 

(क) कामाारम के स्थान के लरए ऩटे्टऩय बिन  

(ख) एक अच्िी पाइलरॊग प्रणारी की अननिामाता 
(ग) भानकों के ननधाायण के लरए के लरए सभम औय गनत अध्ममन 

(घ) ऩमािेऺण की विशषेताएॊ 

(4X5) 

5.  धनम्नधलधखत में अंतर  कीधजए :    

(क) कभाचायी ननमभािरी औय कामा –विधध ननमभािरी  
(ख) वित्तीम आॊकड़ ेऔय गैय-वित्तीम आॊकड़ े

(ग) कभाचायी कल्माण के लरए धचककत्सा सुविधाए औय भनोयॊिक सुविधाए 

(घ) कें द्रद्रत औय विकेजन्द्द्रत ऩत्र व्मव्हाय 

(4X5) 



 


